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Aufgabenbeschrieb Behörde - Pädagogik   

1. Funktionsbezeichnung Ressortleitung Pädagogik 

2. Amtsinhaber/Amtsinhaberin  

3. Pensum 21 % 

4. Stelleninhalte - Zusammenarbeit mit den Schulleitungen betreffend der 
Personalplanung und der Anstellung des 
sonderpädagogischen Personals 

- externe Sonderschulung 
(verantwortlich für den Zuweisungsprozess, Überprüfung etc.) 

- Zusammenarbeit mit dem SPD, den Organen der Jugendhilfe 
und den Vormundschaftsbehörden 

5. Anforderungsprofil 

- Kenntnisse des Zürcher Volksschule oder Bereitschaft sich diese anzueignen 
- Gesprächsführungskompetenz 
- Lösungsorientierter Umgang mit schwierigen Situationen 
- Kreativität, einfühlsames und verständnisvolles Handeln 
- Erfahrung im Bildungs- und Erziehungswesen von Vorteil 
- Verschwiegenheit, Diskretion  

6. Stellvertretung  

7. Gesetzliche Grundlagen 

- Gesetzgebung der Volksschule und deren Verordnungen insbesondere die 
Verordnung über die sonderpädagogischen Massnahmen 

- Lehrplan der Volksschule des Kantons Zürich 
- Gemeindeordnung und Organisationsstatut der Primarschule 
- Reglemente der Primarschule Affoltern a.A.  
- IDG Informations- und Datenschutzgesetz  

8. Hauptaufgaben 

- Unterstützung der Schulleitungen bei der Personalplanung, Selektion und Auswahl 
von Lehrpersonen des sonderpädagogischen Bereichs. 

- Überprüfung und Antragstellung bei der Schulpflege bei Uneinigkeit von  
Schullaufbahnentscheiden und schulischen Standortgesprächen (SSG) 

- Spezialfälle betreuen (Telefone, Gespräche) 
- Teilnahme an schulischen Standortgesprächen bei externer Sonderschulung (neue 

und weiterführende Fälle) 
- Überwachung des sonderpädagogischen Konzeptes und der integrativen Förderung 

(ISF)  
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9. Nebenaufgaben 

- Mitglied eines Begleitteams 
- Schulbesuche und Mitwirkung beim MAB der Lehrpersonen und Therapiepersonals  

10. Besondere Befugnisse  

  

Unterschriften  

Amtsinhaberin / Amtsinhaber  

Name, Vorname Datum Unterschrift 

      

Primarschule Affoltern a.A. Affoltern a.A.,            

B. Russo U. Rothenberger 
Präsidentin Leiterin Schulverwaltung    
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